Zakladni Skola a Materska Skola Osov, okres Beroun

Osov 93, 267 25, ICO 71001549, tf. 311584267, zs.osov@seznam.cz, zsosov.cz, DS jzkmf8q

Hleda zajemce na pozici:
Administrativni pracovnik v zakladni $kole (zkraceny tivazek)

Misto vykonu prace: ZS
Nastup: Leden 2025
Uvazek: Zkraceny (dle dohody)

Néapln prace:

e Administrativni podpora skolniho provozu

e Prace s tabulkovymi aplikacemi (zejména Excel)
o Priprava dokumentace a sprava zdznamu

o Komunikace s vedenim Skoly a zaméstnanci

e Dalsi administrativni tkoly dle potieby

Pozadavky:

o Stfedoskolské vzdélani s maturitou

o Aktivni znalost prace v aplikaci Microsoft Excel

e Beztihonnost (Cisty trestni rejstiik)

e Schopnost samostatné prace a zodpovédny piistup

Nabizime:

o Pratelské pracovni prostredi

e Moznost dalsiho profesniho rozvoje

o Stabilni zdzemi a flexibilni pracovni dobu
o Platové zatfazeni dle tabulek

Mate-li zajem o tuto pozici, zaslete prosim sviij Zivotopis a motivaéni dopis na e-mail:
zs.0sov@seznam.cz do 29.11. 2025 do 14,00 hod.
TeSime se na spolupraci s vami!
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